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ANUNT

SCOALA GIMNAZIALA ,,GEORGE BACOVIA” BACAU
Organizeaza CONCURS
pentru ocuparea unui post vacant de ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU,

Studii superioare, de lunga/scurta durata, economice, inginer/ subinginer, cu norma intreaga, pe perioada

nedeterminata

in temeiul:

- Legii Educatiei Nr. 1/ 2011 si completarile ulterioare;
- H.G. nr. 286/ 23.03.2011;

- H.G.nr.1027/11.11.2014 si

Aprobarii comisiilor de concurs si de solutionare a contestatiilor in sedinta Consiliului de
administratie din data de 26.07.2021.

LETAPELE PRINCIPALE al fasurarii concursului:

1. Depunere a dosarelor, data - limita - 11 august 2021, ora 15:30.

- Dosarele se depun la secretariatul Scolii Gimnaziale ,.George Bacovia” Bacau, intre orele 8:30 — 15:30.
2. Selectia dosarelor - 12.08.2021;

3.Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor - 12.08.2021, ora 15:00;

4. Proba scrisa — 23.08.2021, ora 09:00;

5. Interviul - 24.08.2021, ora 11:00.

1. CONDITII DE STUDII:

Studii superioare de lunga durata/ scurta durata, economice / inginer /subinginer

111 CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURSUL DE OCUPARE A POSTULUI

YACANT DE ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU

are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand

Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta minima reglementata de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu;

indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor

postului scos la concurs;

nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori

contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea
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functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

- are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

IV. DOSARUL PENTRU CONCURS VA CONTINE:

cerere de 1inscriere la concurs adresata conducatorului institutiei publice organizatoare pentru

<

ocuparea postului de administrator de patrimoniu;
curriculum vitae;

copia actului de identitate - buletin/ C.1.;

copie certificat de nastere, copie certificat de casatorie;
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copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor in domeniul economic si a altor acte care atesta

efectuarea unor specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice.

<

copia carnetului de munca sau dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in munca, in meserie

si/ sau in specialitate studiilor, o adeverinta extras din REVISAL;

v’ cazierul judiciar in perioada de valabilitate, in original sau o declaratie pe propria raspundere ca nu
are antecedente penale care sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza; Candidatul care
a depus declaratie pe propria raspundere si va fi declarat admis la selectia dosarelor, are obligatia de
a completa dosarul de concurs cu cazierul judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei

probe a concursului;

v’ adeverinta medicala care sa ateste starea corespunzatoare de sanatate eliberata de medicul de familie
sau de o unitate sanitara abilitata; Adeverinta va cuprinde in clar numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

recomandare de la ultimul loc de munca;

v
v dosar plic.

Nota: Actele de identitate, nastere, casatorie (unde este cazul), adeverintele de vechime in munca, cat si
actele de studii se prezinta si in original, in vederea verificirii conformititii copiilor cu acestea.

V. PERIOADA DE INSCRIERE

In termen de 10 zile de la publicarea in Monitorul Oficial, candidatii pot depune dosarul de inscriere
pand la data - limita 11.08.2021, ora 15.30, la secretariatul Scolii Gimnaziale ,,George Bacovia” Bacau, in

intervalul orar 8:30-15:30.

VI.GRAFICUL DE DESFASURARE:

Etapele de concurs

Data/perioada/ora

Depunerea dosarelor

28.07.2021-11.08.2021 (data — limita
11.08.2021, ora 15:30)

Selectia dosarelor de concurs

12.08.2021

Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor

12.08.2021, ora 15:00

Depunere contestatii in urma selectiei dosarelor

13.08.2021, intre orele 09:00 — 11:00

Afisarea rezultatelor in urma contestatiilor privind selectia dosarelor

13.08.2021, ora 16:00

Proba scrisa

23.08.2021 ora 09:00

Afigarea rezultatelor in urma sustinerii probei scrise

23.08.2021, ora 16:00

Depunerea contestatiilor la proba scrisa

24.08.2021, intre orele 8:00 — 9:30

Afisarea rezultatelor In urma contestatiilor la proba scrisa

24.08.2021, incepand cu ora 10:00

Interviul

24.08.2021, incepand cu ora 11:00

Afisarea rezultatelor la interviu

24.08.2021, dupa ora 16:00

Afisarea rezultatelor finale

25.08.2021, ora 16:00
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11.
12.
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14.
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Tematica concursului pentru ocuparea postului de

Administrator de patrimoniu

Organizarea si functionarea unitatilor de invafdmant preuniversitar, personalul unitatilor de
invatamant, rdspunderea disciplinara a personalului;

Structura, organizarea §i responsabilitatile personalului nedidactic compartimentul
administrativ-organizare si responsabilitati;

Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;

Atributiile principale ale gestionarului, conditii privind angajarea gestionarilor, raspunderea
penala si civila a gestionarului;

Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar+contabile;

Norme specifice de utilizare a documentelor a documentelor financiar-contabile;

Elemente obligatorii pe care trebuie sa le contina documentele financiar-contabile;

Modul de realizare a achizitiilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizifie
publica;

Obligatiile angajatorilor, obligatiile lucratorilor privind securitatea si sdnatatea in munca;
Evenimente(comunicarea, cercetarea, inregistrarea §i raportarea evenimentelor privind
securitatea si sandtatea Tn muncad);

Comitetul de securitate si sanatate in munca(conf. Codului Muncii);

Raspunderea patrimoniald conf. Codului Muncii;

Dispozitii generale, obligatii privind apararea impotriva incendiilor;

Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor;

Colectarea selectiva a deseurilor.



Bibliografia concursului pentru ocuparea postului de

administrator de patrimoniu

1. Legeanr.1/2011 Legea educatici nationale, cu modificirile 31 completirile ulterioare;

2, Ordinul M.E.C. nr.5447/31.08.2020, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 827 din
08 septembrie 2020,

3, HOTARAREA Guvernului nr. 4192018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie public/acordului-cadru din Legea
nr.98/2016;

4, OM.F.P. or. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea 5i efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii; LEGEA nr. 22/1969, modificatd si
completatd prin Legea 54/1994, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii 51 rispunderea
in legdturd cu gestionarea bunurilor agentilor cconomici, autorititilor sau institutiilor publice, cu
modificirile si completarile ulterioare:;

5. LEGEA nr.53/2003, Codul Muneii, cu modificirile si completirile ulterioare;

6. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile §i completirile ulterioare;

7. Legeanr.319/2006 Legea securitatii si sandtdtii in munca, cu modificarile si completirile ulterioare;

8. Hotararea Guvernului nr.1425 pentru aprobarea Normelor metadologice de aplicare a prevederilor Legii
securitdni si sdndtitii in muncd nr. 319/2006,

9. Legeanr. 307/2006 privind apirarea impotriva incendiilor, cu modificdrile si completirile ulterioare;

10. Legea nr. 333/2003 pnvind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia perseanelor, cu
maodificirile si completirile ulterioare:

11. Hotdrdrea Guvernului nr, 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

12, Ordinul M.F.P. nr 26342015 privind documentele financiar-contabile, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

13, Ordinul M.F.P. nr. 2861/9.10.2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efecluarea
inventarierii elementelor de naturd activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

14. O.U.G. 74/2018 privind colectarea selectivi a deseurilor.

Toate etapele concursului se vor desfisura la sediul Scolii Gimnaziale ,.George Bacovia” Baciu din strada
Carpati. nr. 12, Baciu;
DIRECTOR,

Prof, Vijalaru Licramioara-Nicoleta

Afisat azi, 28.07.2021, |a avizierul scolii.




