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BAREM DE CORECTARE

Varianta 3

HG 419/2019 art.41 -3p.

bunuri materiale, disponibilitati banesti si alte valori (a,b,c) Legea22/1969 art2 -3p.

Legea OMFP 2861/2009 art.7 -10p.

In vederea bunei desfasurari a operartiunilor de inventariere, administratorul, ordonatorul de

credite sau alta persoana care are obligatia gestionarii entitatii publice, trebuie sa ia masuri pentru
crearea conditiilor corespunzatoare de lucru comisiei de inventariere, prin:

it

o

b,

organizarea depozitarii bunurilor grupate pe sorto-tipodimensiuni, codificarea acestora si

intocmirea etichetelor de raft;
tinerea la zi a evidentei tehnico-operative, la gestiuni si a celei contabile si efectuarea confruntarii

datelor din aceste evidente;

asigurarea personalului necesar pentru manipularea bunurilor care se inventariaza, respective
pentru sortare, asezare, cantarire, masurare, numarare, etc;

asigurarea participarii la identificarea bunurilor inventariate ( calitate, sort, prét, etc) si la
evaluarea lor, conform reglementarilor contabile aplicabile, a unor specialisti din entitate sau din
afara acesteia, la solicitarea presedintelui comisiei de inventariere. Aceste persoane au obligatia
de a semna listele de inventariere pentru atestarea datelor inscrise;

dotarea gestiunii cu aparate si instrumente adecvate si in numar suficient pentru masurare,
cantarire, cu cititoare de coduri de bare, etc, cu mijloace de identificare ( cataloage, mostre,

sonde, etc ), precum si cu birotica necesara;
dotarea comisiei de inventariere cu mijloace tehnice de calcul si de sigilare a spatiilor

inventariate;
asigurarea protectiei membrilor comisiei de inventariere in conformitate cu normele de protectie
a muncii; ‘
asigurarea securitatii usilor, ferestrelor, portilor, etc. de la magazii, depozite, gestiuni.
Legea 307 art 44 alin | -3p.
¢ Legea 53/2003 art 125, (2) a, b -3p.
Rofuip 5447/2020 art 81 (1) si art 80 ( a-j) -5p.

Coordonator- administratorul de patrimoniu



a) gestionarea bazej materiale;
b) realizarea reparatiilor, care sunt in sarcina unitétii, si a lucrarilor de intretinere, igienizare,
curétenie §i gospodarire a unitdtii de invatimant;
¢) intretinerea terenurilor, cladirilor si a tuturor componentelor bazei didacticomateriale;
d) realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a unitdtii de
Invatimant;

€) receptia bunurilor, serviciilor si a lucrarilor, printr-o comisie constituiti la nivelul
compartimentului;

f) inregistrarea modificarilor produse cu privire la existenta, utilizarea si miscarea bunurilor
din gestiune §i prezentarea actelor corespunzitoare Serviciului financiar;

g) evidenta consumuluj de materiale;

h) punerea in aplicare a masurilor stabilite de citre conducerea unitatii de invatimant privind
sanatatea si securitatea in munca, situatiile de urgenti si P.S.L; Anexa 33 *

i) intocmirea proiectului anual de achizitii §i a documentatiilor de atribuire a contractelor;

J) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultind din legislatia in vigoare,
hotérarile consiliului de administratie §i deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.

7. a Legea 98/2016 art 2 alin 1 3p.
8 b Legea 333/2003 art 1 (1) 3p.
9. Legea OMFP 2861/2009 art.8 10p.

Principalele masuri organizatorice care trebuie luate de citre comisia de inventariere sunt urmitoare]e:

a) inainte de inceperea operatiunii de inventariere si ia de la gestionarul rdspunzitor de gestiunea
bunurilor o declaratie scrisi din care si rezulte daca:- gestioneazi bunuri si in alte locuri de
depozitare;- in afara bunurilor entitatii respective are in gestiune si alte bunuri apartinand tertilor,
primite cu sau firi documente;- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a ciror cantitate orj
valoare are cunostinti;- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care
s-au intocmit documentele aferente;- a primit sau a eliberat bunuri fird documente legale;- detine



fi) sd bareze §i sd semneze, la ultima operatiune, figsele de magazie, mentionand data la care s-au
Inventariat bunurile, si vizeze documentele care privesc intrdri sau iegiri de bunuri, existente in
gestiune, dar nefnregistrate, si dispuna inregistrarea acestora in figsele de magazie si predarea lor
la contabilitate, astfel incat situatia scripticd a gestiunii s reflecte realitatea;

¢) sa verifice numerarul din casd si si stabileascd suma incasdrilor din ziua curenti, solicitind
depunerea numerarului la casieria entitatii (la gestiunile cu vanzare cu amanuntul);

f) sd controleze daci toate instrumentele §i aparatele de masura sau de cntdrire au fost verificate
si dacd sunt in buni stare de functionare;

8) in cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixate pentru inceperea operatiunilor
de inventariere, comisia de inventariere sigileazd gestiunea §i comunica aceasta comisiei centrale
sau administratorului, ordonatorului de credite sau altei persoane care are obligatia gestionarii
entitatii, conform procedurilor proprii privind inventarierea. Aceste persoane au obligatia sa il
Incunostinteze imediat, in scris, pe gestionar despre reprogramarea inventarierii ce trebuie sa se
efectueze, indicand locul, ziua §i ora fixate pentru inceperea operatiunilor de inventariere.Dacd
gestionarul nu se prezintd nici de aceasti datd la locul, data §i ora fixate, inventarierea se
efectueaza de citre comisia de inventariere in prezenta reprezentantului siu legal sau a altei
persoane, numita prin decizie scrisd, care si il reprezinte pe gestionar.

10. Legeanr. 1/2011 Art 102 (2) -10p.
a) investitii, reparatii capitale, consolidart;
b) subventii pentru internate §i cantine;
c) cheltuieli pentru evaluarea periodica nationala a elevilor;
d) cheltuieli cu bursele elevilor;

e) cheltuieli pentru transportul elevilor;
f) cheltuielile pentru naveta cadrelor didactice si a personalului didactic auxiliar, conform legii;

g) cheltuieli pentru examinarea medicald obligatorie periodicd a salariatilor din invitimantul
preuniversitar, cu exceptia celor care, potrivit legii, se efectueazi gratuit;
h) cheltuieli pentru concursuri scolare si activititi educative extrascolare organizate in cadrul

sistemului de invatdmant;

i) cheltuieli pentru asigurarea securittii §i sandtatii in muncd, pentru personalul angajat, prescolari si elevi
j) gestionarea situatiilor de urgenta,

k) cheltuieli pentru participarea in proiecte europene de cooperare in domeniul educatiei §i formarii

profesionale;
1) alte cheltuieli de natura bunurilor i serviciilor, care nu fac parte din finantarea de baza.

11. Ordinul 2634/2015 art 31 . -Sp.

Dosarul de reconstituire trebuie s contind elementele care au legatura cu constatarea §i reconstituirea
documentelor dispérute, §i anume:
- sesizarea scrisd a persoanei care a constatat disparifia documentelor;
- procesul-verbal de constatare a pierderii, sustragerii sau distrugerii,
- dovada sesizdrii organelor de urmdrire penala sau dovada sanctionarii disciplinare a persoanei vinovate,
dupa caz;
- dispozitia scrisd a conducatorului entitdtii pentru reconstituirea documentelor;
- 0 copie a documentelor reconstituite.



12. Ordinul 2634/2015 art 42 - -6p.
Arhivarea documentelor financiar-contabile in format hartie se face in conformitate cu

prevederile legale i cu respectarea urmatoarelor reguli generale:

- documentele se grupeaza in dosare, numerotate §i gnuruite;

- gruparea documentelor in dosare se face cronologic si sistematic, in cadrul fiecarui exercitiu financiar
la care se referd acestea. Dosarele astfel arhivate se pastreazi in spatii amenajate in acest scop, asigurate
impotriva degradirii, distrugerii sau sustragerii, dotate cu mijloace de prevenire a incendiilor.

Evidenta documentelor in arhiva se tine cu ajutorul Registrului de evidenta, potrivit Legii

Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata, in care sunt consemnate dosarele si documentele intrate in

arhiva, precum §i migcarea acestora in decursul timpului.

13. LEGEA 211/2011 modificata prin legea 74/2018 art. 22 -3p.
Producitorul de deseuri sau, dupa caz, orice detinitor de deseuri are obligatia de a efectua operatiunile

de tratare conform Legii sau de a transfera aceste operatiuni unui operator economic autorizat care
desfisoari activititi de tratare a deseurilor sau unui operator public ori privat de colectare a deseurilor in

conformitate cu prevederile legale.

14. a Legea 53/2013 -3p.
15. a,b  Legea 22/1969 art. 35 -3p.
16.a OMFP 2861 art. 41 (3) -3p.
17.a Legea 1/2011 art. 96 (2) -3p.
18.b Legea 98/2016 art 2 (2) -3p.
19. Legea 22/1969 Art. 27 -4p.

Cind paguba in gestiune a fost cauzata de gestionar impreuna cu alt angajat, ei raspund integral, fiecare
in masura in care a contribuit la producerea pagubei. Daca nu se poate determina masura in care fiecare a
contribuit la producerea pagubei, despagubirea se repartizeaza intre cei in cauza proportional cu cistigul

mediu al fiecaruia pe ultimile 3 luni; in cazul pagubei constatate intr-o gestiune in care manipularea
bunurilor se face in colectiv de mai multi angajati sau in schimburi succesive, fara predare de gestiune

intre schimburi, despagubirea se repartizeaza si proportional cu timpul lucrat de fiecare, de la ultima

inventariere, in gestiunea in care s-a produs paguba.

20. abed  ART. 124/Lg.98 -4p.

NOTA: SE ACORDA 10 PCT.DIN OFICIU -TOTAL 100 PCT.
Timp de lucru :2 ore

PRESEDINTE COMISIE, MEMBRI,
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