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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea �i aprobarea cdi�iei sau, dup� caz, a reviziei în cadrul cdi�iei procedurii opera�ionale: 



2.2 

Revizia 1 

2.1 

Edi�ia I 

X 

X 

1 
edi�iei 

2 

3 

4 

revizuit� 

reviziei 

cdi�iei 

Edi�ia 

sau 

dup� 

caz, 

revizia 

în 
cadrul 

2. 
Situa�ia 

edi�iilor 

�i 
a 

reviziilor 

în 
cadrul 

edi�ilor 

procedurii 
Componenta 

Modalitatea 

Data 

de 
la 

care 

se 
aplic� 

prevederile 

cdi�iei 

sau 

revizici 

1.3 

Aprobat 

NEDELCU CARMEN 

Pre_edinte CA 

10.12.2020 

NICOLETA L¢CR�MIOARA -

1.2 

Verificat 

VI�ALARU 

Director adj. 

09.12.2020 

MAVRICHI SERGIU PARASCHIVA UNGUREAN NICOLETA -CRISTINA HARABAGIU MARIA �-FORMAN MARIANA ELENA DRÄGHIN ROXANA 

1.1 

Elaborat 

PARASCHIV BRÁNDU^A 

RCC 

02.12.2020 

1 

3 

4 

5 

Elemente 

Numele _i prenumcle 

Func�ia 

Data 

Semn�tur� 

2 

opera�ionale: 

privind responsabilil opera�iunca 



4.8. 
Alte 

scopuri 

specifice 

procedurii 

opera�ionalE. 

de 
care 

dispune 

_coala; 

4.7. 
Scopul 

este 

acela 

de 
a 

defini 

oferta 

_colii 

în 
raport 

cu 
interesele 

�i 
aptitudinile 

elevului 

precum 

_i 
cu 

a_tept�rile 

societ��ii, 

cu 
resursele 

umane 

�i 
materiale 

4.6. 

Stabile_te 

sarcini 

a 
circuitului 

documentelor 

necesare 

acestei 

activit��i; 

4.5. 
Sprijin� 

auditul 

_i/sau 

alte 
organisme 

abilitate 

în 
ac�iuni 

de 
auditare 

_i/sau 

control, 

iar 
pe 

manager, 

în 
luarea 

deciziei; 

4.4. 

Asigur� 

continuitatea 

activit�jii, 

inclusiv 

în 
condi<ii 

de 
fluctua�ie 

a personalului; 

4.3. 

D� 
asigur�ri 

cu 
privire 

la 
existen<a 

documenta�iei 

adecvate 

derularii 

4.2. 

Stabile_te 

modul 

de 
realizare 

a 
activitä�ii 

�i 
persoanele 

implicate; 

legisla�ia in vigoare: 4.1. 

Abordarea 

activit��ilor 

de 
fundamentare, 

elaborare, 

avizare 

a 
curriculumului 

la 
decizia 

_colii, 

unitar 

�i 
eficient, 

prin 

raportare 

la 
obiectivele 

specifice 

�i 
la 

4. 
Scopul 

procedurii 

opera�ionale 

ZOTA 

ADYINA 

-
ELENA 

12.12.2020 

3.5. 

Secrelar 

arhivare 

10 

Secretariat 

ZOTA 

ADYINA 

-
ELENA 

12.12.2020 

3.4. 

eviden�� 

Secretar 

Secretariat administra�ie 

administra�ie 

NEDELCU CARMEN 

Pre_edintele consiliului de 

12.12.2020 

3.3. 

informare 

Consiliul de 

NICOLETA 

VI�ALARU LÁCR�MIOARA -

12.12.2020 

3.2. 

aplicare 

4 

Director adjunct 

Personal didactic 

NEDELCU CARMEN 

12.12.2020 

Director 

3.1. 

aplicare 

1 

Conducere 

primirii 

difuz�ri 

nr. 

Data 

Numcle _i prenumcle 

Semn�tura 

Scopul 

Excmplar 

Compartiment 

Func�ia 

3. 
Lista 

cuprinzând 

persoancle 

la 
care 

se 
difuzeaz� 

edi�ia 

sau, 

dup� 

caz, 

revizia 

din 
cadrul 

cdi�ici 

procedurii 

opera�ionale: 

activit��ii; 



Ordin 

privind 

aprobarea 

planurilor 

cadru 

in 
învä<�mântul 

primar, 

ciclul 

achizi<iilor 

fundamentale-

clasa 

preg�titoare 

-
Nr. 

5755 

din 
17.09.2012: 

Ordin privind 

6.2. Legisla�ie sccundar�: 

-Legea 

Educa<iei 

Na�ionale 

nr. 
1/2011: 

6.1. Legisla�ie primar�: 

6. 
Documente 

de 
referin�� 

(reglement�ri) 

aplicabile 

activit��ii 

procedurate: 

managementul calit��ii managementul managementul unit��i _colare; 

De 
aceast� 

activitate 

depind 

compartimentele: 

resurse umane; curriculum 

a. 
Aceast� 

activitate 

depinde 

de 
activitatca 

compartimentelor: 

5.3. 
Listarea 

principalelor 

activitä�i 

de 
care 

depinde 

_i/sau 

care 

depind 

de 
activitatea 

procedurat�; 

Activitatea 

se 
desf�_oar� 

în 
cadrul 

domeniului 

functional 

-curriculum 

�i 
se 

refer� 

la 
activitatea 

desf�_urat� 

de 
compartimentul 

de 
resurse 

umane; 

5.2. 
Delimitarea 

explicit� 

a 
activitä�ii 

procedurate 

în 
cadrul 

portofoliului 

de 
activit�fi 

desf�_uratc 

de 
entitatea 

public�; 

calitate 

_i 
a 

elementelor 

de 
confomitate 

pe 
care 

trebuie 

sa 
le 

îndeplineasc� 

documentele 

asociate 

curriculumului 

la 
decizia 

_colii 

5.1. 

Precizarea 

(definirea) 

activit��ii 

la 
care 

se 
refer� 

proccdura 

opera�ional�, 

5. 

aplicarea 

curriculumului 

pentru 

educa�ie 

timpurie 

-
NR. 

4694 

din 
02.08.2019; 

resurselor 

umane: 

Procedura 

se 
aplic� 

tuturor 

cadrelor 

didactice 

din 
_coal�, 

pe 
parcursul 

anului 

_colar 

2021-2022. 

Prevederile 

procedurii 

urm�resc 

asigurarea 

standardelor 

de 

Prezenta 

procedurà 

se 
aplic� 

activit��ilor 

de 
elaborare, 

verificare, 

aprobare a 

proiectelor 

de 
programi 

de 
tip 

op�ional, 

parte 

a 
curriculumului 

la 
decizia 

_colii. 

Domeniul 

de 
aplicare 

a 
proccdurii 

opcra�ionale 



2 

Elaborarce 

1 

PO 

Procedur� opera�ional� 

Nr.crt. 

Abrevierea 

Termenul abreviat 

7.2. 

Abrevieri 

ale 

termenilor 

edi�ii 

3 

Revizia 

in 
cadrul 

unei 

unci 
edi�ii 

a procedurii 

opera<ionale, 

ac�iuni 

care 

au 
fost 

aprobate 

�i 
difuzate; 

Ac�iunile 

de 
modificare, 

ad�ugare, 

suprimare 

sau 
altele 

asemenea, 

dupä 

caz, 

a 
uncia 

sau 
a 

mai 

multor 

componente 

ale 

opera�ionale 

2 

Edi�ie a unei 

Forma 

ini�ialá 

sau 
actualizat�, 

Procedura opera�ional� 

în 
vederea 

realiz�rii 

activit�<i, 

cu 
privire 

la 
aspectul 

procesual; 

Prezentarea 

formalizat�, 

în 
scris, 

a 
tuturor 

pa_ilor 

ce 
trebuie 

urma�i, 

a 
metodelor 

de 
lucru 

stabilite 

�i 
a 

regulilor 

de 
aplicat 

crt. Nr. 

Termenul 

Defini�ia 

_i/sau, 

dac 

este 

cazul, 

actul 

care 

define_te 

termenul 

7.1. 

Defini�ii 

ale 

termenilor 

7. 
Defini�ii 

_i 
abrevieri 

ale 

termenilor 

utiliza�i 

în 
procedura 

opcra�ionalä 

Ordin 

MEC 

Nr.5447privind 

Aprobarea 

Regulamentului 

cadru 

de 
organizare 

�i 
func�ionare 

a 
unit��ilor 

de 
înv�<�mânt 

preuniversitar; 

cadru 

de 
înv�j�mânt 

pentru 

înv���mântul 

gimnazial; 

Ordin 

privind 

modificarea 

�i 
completarea 

Ordinului 

ministrului 

educa�iei 

na�ionale 

�i 
cercet�rii 

_liin�ifice 

Nr.3490/2016 

privind 

aprobarea 

planurilor 

preuniversitar pentru 

anul 

_colar 

2021-

2022, 

Nr.5599 

din 
21 

septembrie 

2020; 

Ordin 

privind 

aprobarea 

planurilor 

cadru 

inv���mintul primar; Ordin 

privind 

aprobarea 

planurilor 

cadru 

pentru 

inva<�mântul 

primar 

�i 
a 

Metodologiei 

privind 

aplicarea 

planurilor 

-
cadru 

din 
înv�<�mânt 

pentru 

proceduri 

dupã 

caz, 

a 
unei 

proceduri 

opera<ionale, 

aprobat� 

�i 

difuzat�; 

de pre_colari _i 

elevi 

_colariza�i 

in 
unit��ile 

de 
înv���mânt 

particular, 

precum 

_i 
emiterca 

avizului 

conform 

în 
vederea 

organiz�rii 

unitå�ilor 

de 
inv�<�mânt 

Ordin 

MEC 

pentru 

aprobarea 

metodologiei 

privind 

fundamentarea 

cifrei 

de 
_colarizare 

pentru 

înv�<�mântul 

preuniversitar 

de 
stat, 

cviden�a 

efeclivelor 

din înv·��mânt 

pentru 

inv�<�mântul 

gimnazial; 

-Nr. 
4828 

din 
05.04.2016; 



8.2.3. Resurse 8.2.2. 8.2.1. 

Resurse 

materiale: 

-conform 

listei 

de 
inventar 

8.2. Resurse necesare: sistemului 

de 
management 

al 
calit��ii 

în 
_coal� 

8.1. 

Generalit��i: 

Procedura 

privind 

stabilirea 

CD^ 

-
Proiectarea 

�i 
dezvoltarea 

programelor 

educa�ionale 

-
ales 

ca 
model 

de 
referin�� 

pentru 

implementarea 

Notele 

ob�inute 

la 
disciplinele 

op�ionale 

se 
consemneaz� 

în 
catalog 

�i fac 
parte 

din 
situa�ia 

_colar� 

semestrial� 

�i 
anual� 

a 
elevului. 

e 

obligatorii 

pentru 

elevi 

�i 
profesori 

în 
anul 

_colar 

respectiv. 

Dup� 

aprobarea 

disciplinelor 

din 

CD^, 

în 
baza 

op�iuni 

scrise 

a 
elevilor 

�i 
având 

în 
vedere 

resursele 

existente, 

aceste 

discipline 

optionale 

devin 

O formarea 

competen�elor 

digitale. 

D educa�ia 

pentru 

s�n�ate; 

D educa�ia 

pentru 

cet��enie 

democratic�; 

O extinderea 

programelor 

_colare 

pentru 

asigurarea 

progresului 

_colar 

�i 
succesul 

la 
evaluarea 

na�ional�; 

Curriculumul 

la 
decizia 

_colii 

se 
raporteaz� 

la 
viziunea 

�i misiunea 

_colii, 

urm�rind, 

prin 

disciplincle 

op�ionale 

oferite: 

Comisia 

pentru 

curriculum 

stabile_te 

proiectul 

CD^, 

în 
funcie 

de 
solicit�ri, 

resurse 

�i 
politica 

_colii. 

Oferta 

CD^ 

se 
elaboreaz� 

de 

8. 
Descrierea 

procedurii 

opcra�ionale: 
7 

ROF 

Regulament 

de 
organizare 

_i 
func�ionare 

6 

Ah 

arhivare 

Ap 

Aprobare 

4 

A 

Aplicare 

3 

verificare 

financiare: 

-conform 

bugetului 

anual 

aprobat 

Resurse 

umane: 

-conform 

statelor 

de 
func�ii 

Comisia 

pentru 

Curriculum, 

se 
avizeaz� 

de 
CP 
_i 
se 

aprob� 

de 
CA. 



alcãtuite 

în 
_coalã 

vor 
fi 

10 

Constituirea 

portofolilor 

aferente 

fiec�rui 

tip 
de 

CD^ 

Elaborarca 

fi_ei 

de 
avizare,programcle 

pentru 

disciplincle 

din 
CD^ 

Proiectarea curriculum-ului op�ional 

Elaborarea 

programei 

de 
opional 

Centralizarea op�iunilor elevilor Exprimarea 

op�iuni 

elevilor 

asupra 

ofertei 

CD^ 

Prezentarea 

ofertei 

CD^ 

^i 
exprimarea 

op�iunilor 

Prezentarca 

ofertei 

CD^ 

elevilor 

7 

Elaborarea 

pachetelor 

de 
op�ionale 

Intocmirea 

listei 

oplionalelor 

propuse 

la 
fiecare 

clas� 

6 

in cadrul CP Discutarea 

propunerilor 

colectivelor 

de 
catedra 

privind 

disciplinele 

op�ionale 

precum 

�i 
durata 

lor. 

Se vor Analizarea, 

verificarca, 

aprobarea 

ofertei 

CD^ 

în 
cadrul 

catedrelor 

Elaborarea ofertei 

5 

Stabilirea 

ofertei 

CD^ 

la 
nivelul 

ficc�rei 

catedre 

Consult�ri la nivelul clevilor Prelucrarea 

datelor, 

identificarea 

nevoilor 

�i 
intereselor 

de 
formare 

ale 

Aplicarea chestionarelor 

4 

educabililor 

înscri_i 

în 
unitate. 

precum 

_i 
a 

contextului 

socio-economic 

local 

Realizarea 

unei 

analize 

de 
nevoi/oportunit��i 

educa�ionale 

la 
nivelul 

unei 

nevoi 

de 
analize 

Elaborarea 

chestionarelor 

ce 
vor 

fi 
aplicale 

elevilor 

pentru 

realizarea 

3 

cadrelor didactice / Desemnarea 

prin 

decizic 

a 
persoanei 

responsabile 

cu 
PO 

Desemnarea 

prin 

decizie 

a 
Consiliului 

pentru 

Curriculum 

anul 

_colar 

trecut 

_i 
inform�ri 

ale 

cadrelor 

didactice. 

Aplicarea 

unor 

chestionare 

de 
opinie 

elevilor/p�rin�ilor 

privind 

CD^ 

din 

Emiterca 

prin 

decizie 

a 
persoanei 

responsabile 

cu 
PO 

Emilerea 

prin 

decizie 

a 
Consiliului 

pentru 

Curriculum 

Etapa 

Opera�iunca 

8.3. 

Modul 

de 
lucru: 

8.3.1. 

Planificarca 

opera�iunilor 

�i 
ac�iunilor 

activit��ii: 

avizate 

de 
CA 

al 
_coli. 

stabili 

prin vot 

disciplinele 

op�ionale ce vor 

figura în 

oferta 

_coli 

CD^ 
catedrelor 

chestionarelor 

aplicate) 

Analiza 

CD^ 

din 
anul 

_colar 

trecut 

pe 
specialit��i 

(pe 
baza 

inform�rilor 



-stabilirea 

persoanei, 

a 
persoanelor 

sau 
a 

comisiilor 

îns�rcinate 

så 
duc� 

la 
îndeplinire 

prevederile 

-stabilirea 

temeiului 

legal 

ce 
impune 

emiterea 

deciziei; 

-aprobarea 

referatului 

de 
conduc�torul 

unit��ii; 

PO 2. 
Emiterea 

prin 

decizie 

a 
persoanei 

responsabile 

cu 

-intocmirea 

referatului 

�i 
luarca 

la 
cuno_tin<� 

despre 

unele 

acte 

normative: 

-semnarea 

de 
primire 

�i luare 

la 
cuno_tin�� 

a deciziei; 

înmânarea 

deciziei 

c�re 

persoanele 

îns�rcinate 

s� 
duc� 

la 
îndeplinire 

prevederile 

acesteia; 

semnarca 

deciziei, 

de 
conduc�torul 

unitä�i: 

inregistrarea 

în 
registrul 

special 

a 
deciziei 

întocmite: 

vizarea 

deciziei 

de 
compartimentul 

de 
specialitate; 

-deciziei; 
stabilirea 

persoanei, 

a 
persoanelor 

sau 
a 

comisilor 

îns�rcinate 

sã 
duc� 

la 
îndeplinire 

prevederile 

- -aprobarea 

referatului 

de 
conduc�torul 

unit��; 

Curriculum 1. 
Emiterea 

prin 

decizie 

a Consiliului 

pentru 

-întocmirca 

referatului 

_i 
luarea 

la 
cuno_tin�å 

despre 

unele 

acte 

normative; 

Opera�iunca 

Activitä�ile desfä_urate 

8.3.2. 

Derularea 

opera�iunilor 

�i 
ac�iunilor 

activit��ii 

13 

Elaborarea planific�rii 

12 

Avizarea 

cursului 

op�ional 

de 
c�tre 

inspectorul 

de 
specialitate 

Intocmirea planific�rii calendaristice Transmiterea portofolilor 

11 

nivel de unitate Inregistrarea 

ca 
document 

_colar 

a 
suportului 

de 
curs 

aferent 

CD^ 

-urilor 

la 

Elaborarea 

modelului 

de 
schema 

orar� 

la 
ciclul 

primar 

�i 
gimnazial. 

înregistrarca 

referatului 

la 
registratura 

unit��ii; 

predarea unui 

exemplar persoanei 

desemnate s� 

gestioncze 

�i 
så 

actualizeze 

decizile; 

întocmirea deciziei propriu-zise; stabilirea 

temeiului legal ce 

impune emiterea 

deciziei; 

înregistrarea 

referatului 

la 
registratura 

unit��ii; 

calendaristice 

Inspectorilor 

_colari 

de 
specialitate. 



cadrul catedrelor Analizarea, 

verificarea, 

aprobarea 

ofertei 

CD^ 

in 

Oferta 

CD^ 

este 

analizat�, 

verificat� 

_i 
apoi 

Elaborarea ofertei CD^ 

detaliate) sunt catedra. -
Programele 

orientative 

pentru 

disciplinele 

op�ionale 

pot 
i 

propuse 

de 
MECTS 

_i/sau 

colectivele 

de 

5. 
Consul 

tari 
la 

nivelul 

catedrelor 

cu 
nevoile 

�i 
interesele 

de 
formare 

ale 
elevilor 

intereselor 

de 

formare 

ale 

elevilor 

Prelucrarca 

datelor. 

identificarea 

nevoilor 

�i 

Aplicarea chestionarelor 

de Consiliu consemnate 

într-un 

raport 

intern 

_i 
aduse 

la 
cuno_tin�a 

întregului 

corp 

profesoral 

în 
cadrul 

unei 

_edin�e 

Chestionarele 

vor 

fi 
prelucrate 

de 
c�tre 

membrii 

comisiei 

de 
curriculum. 

Rezultatele 

analizei 

vor 

fi 

Chestionarele 

multiplicate, 

se 
aplica 

la 
clasa, 

de 
c�tre 

dirigin�i 

in 
timpul 

orei 

"Orientare 

�i 
consiliere" 

elevilor 4. 
Elaborarea 

chestionarelor 

ce 
vor 

fi 
aplicate 

/p�rin�ilor 

privind 

CD^ 

din 
anul 

_colar 

trecut 

3. 
Aplicarea 

chestionarelor 

de 
opinie 

clevilor 

formare ale elevilor. Comisia 

pentru 

curriculum 

elaboreaz� 

un 
chestionar 

in 
scopul 

identific�rii 

nevoilor 

�i 
intereselor 

de 

al elevilor. Comisia 

pentru 

curriculum 

elaboreaz� 

un 
chestionar 

de 
opinie 

în 
vederea 

stabilirii 

gradului 

de 
satisfac�ie 

-semnarca 

de 
primire 

�i 
luare 

la 
cuno_tin�� 

a 
deciziei; 

-inmânarea 

decizici 

c�tre 

persoancle 

îns�rcinate 

s� 
duc� 

la 
îndeplinire 

prevederile 

acesteia; 

semnarea 

deciziei, 

de 
conduc�torul 

institu�iei 

publice; 

-înregistrarea 

în 
registrul 

spccial 

a 
deciziei 

intocmite: 

-vizarea 

decizici 

de 
compartimentul 

de 
specialilate; 

-întocmirea 

deciziei 

propriu-zise; 

deciziei; 

aprobatå în cadrul 

fiec�rei catedre. 

competen�ele 

generale 

vizate 

prin 

studiul 

respectivei 

discipline, 

con�inuturile 

vizate 

(farà 

a 
fi 

Fiecare 

propunere 

de 
CD^ 

avansat� 

în 
cadrul 

catedrei, 

se 
argumenteaz� 

(in 

scris), 

precizându-se 

care 

identificate 

prin 

analiza 

de 
nevoi. 

-
Membrii 

fiec�rei 

catedre 

întruni�i 

în 
_edinga 

de 
catedra 

fac 
propuneri 

pentru 

curriculum-ul 

CD^ 

corelat 



optiunea 

pentru 

completarea 

trunchiului 

comun, 

pân� 

la 
nr. 
de 

ore 

ales 

(minim 

sau 

maxim), 

fie 
cu 

primar �i 

Planul 

-
cadru 

de 
înv�<�mânt 

optiunea 

pentru 

un 
num�r 

de 
ore 
pe 

s�pt�mânã 

cuprins 

între 

num�rul 

minim 

sau 

max 

im 
alocat 

prin 

Alc�tuirea 

programului 

fiec�rei 

clase 

pe 
baza 

urmátoarelor 

optiuni: 

de 
CA 

al 
_colii 

disciplinele 

din 

CD^ 

alc�tuite 

în 
_coala 

vor 

fi 
avizate 

10. 
Elaborarea 

fi_ei 

de 
avizare. 

programele 

pentru 

op�ionale Profesorii 

ale 

c�ror 

oferte 

au 
fost 

lista 3. 2. Formularea 

obiectivelor 

_i 
finalit��ilor 

propuse. 

1. 

9. 

Stabilirea: 

Centralizarea op�iunilor elevilor 

op�ionale în 

urm�torul 

an 
_colar. 

Rezultatele 

sunt 

Exprimarea 

fi_ele 

vor 
fi 

apoi 

inmânate 

comisiei 

pentru 

curriculum 

cuprinde 

pachetul 

de 
op�ionale, 

elevii 

având 

astfel 

posibilitatea 

sa-_i 

cxprime 

în 
scris 

op�iunile. 

Toate 

Dirigin�ii 

claselor 

vor 

aplica 

la 
clasa 

fi_a 

de 

opliuni 

-
claborat� 

de 
Comisia 

pentru 

curriculum 

-
ce 

8. 
Prezentarea 

ofertei 

CD^ 

elevilor 

parte. Profesorii ce au 

7. Intocmirea 

fiecare 

clasa 

un 
pachet 

de 
discipline 

op�ionale. 

Comisia 

pentru 

curriculum 

preia 

de 
la 

ficcare 

_ef 
de 

catedra 

lista 

de 
propuneri 

�i 
elaboreazå 

pentru 

figura 

in 
oferta 

_colii 

precum 

�i 
durata 

lor. 

6. 
Se 

vor 
stabili 

prin 

vot 
disciplinelc 

op�ionalc 

ce 
vor 

Discutarca 

propunerilor 

colectivelor 

de 
catedra 

privind 

disciplinele 

op�ionale 

gimnazial. 

11. 
Elaborarea 

modelului 

de 
schem� 

orarà 

la 
ciclul 

declarate 

"câ_tig�toare", 

proiecteaz� 

curriculum-ul 

disciplinei 

con�inuturilor; 

bibliografie minimal£. 

Nota 

de 
prezentarelargumentare; 

competen�e 

generale, 

specifice: 

cxemple de 

activita�i de inv��are; 

Tipului de 

op�ional; 

durata; 

temele/con�inuturile; aria curricular�. 

Elaborarea 

programei de op�ional 

prezentate Consiliului Profesoral. 

criteriului 

majorit��ii 

op�iunilor 

pentru 

o 
disciplin�, 

disciplincle 

la 
care 

elevii 

doresc 

s� 
sus�in� 

cursuri 

Comisia 

pentru 

cumiculum 

analizeaz� 

fi_ele 

de 
op�iuni 

�i 
centralizeazá 

rezultatele, 

declarând, 

în 
baza 

op�iunii 

elevilor 

asupra 

ofertei 

CD� 

propus 

oferta 

CD^ 

o 
vor 

prezenta clevilor. 

Prezentarca 

se 
va 

face 

pentru 

fiecare 

clasa 

în 

listei 

op�ionalelor propuse la 

clasa 



intereselor 

de 
formare 

ale 

elevilor 

6 

Prelucrarca 

datelor. 

identificarea 

nevoilor 

�i 

AC 

5 Aplicarca chestionarelor 

AC 

clevilor Elaborarca 

chestionarelor 

ce 
vor 

fi 
aplicate 

trecut 

_i 
inform�ri 

ale 

cadrelor 

didactice. 

elevilor/p�rin�ilor 

privind 

CD^ 

din 

anul 

_colar 

EC 

3 

Aplicarea 

unor 

chestionare 

de 
opinie 

AN 

2 

PO Emiterea 

prin 

decizie 

a 
persoanei 

responsabile 

cu 

1 

Curriculum Emiterca 

prin 

decizie 

a 
Consiliului 

pentru 

Compartimentul 

(postul)/ac�iunca 

(opera�iunea 

XXI 

XII 

I|II 

III| 

IV|VIVI| 

VII 

VIII 

IX 

X 

1. 9. 
Responsabilità�i 

�i 
räspunderi 

în 
derularea 

activit��ii: 

b. 
Cunoa_terea 

modului 

de 
derulare 

a 
pa_ilor 

privind 

elaborarea 

�i 
stabilirea 

ofertei 

CD^ 

la 
nivelul 

_colii 

din 
cadrul 

institu�iilor 

publice. 

a 
Imbun�t��irea 

cunoa_terii 

legisla�iei 

activit��ii 

privind 

elaborarea 

�i 
slabilirea 

ofertei 

CD^ 

la 
nivelul 

_colii; 

8.4.3. 

Valorificarea 

rezultatclor 

activit��ii 

13. 
Intocmirea 

planific�rii 

calendaristice 

specialitate. 12.Transmiterca 

ponofolilor 

inspectorilor 

_colari 

de 

Fiecare 

curs 

optional 

va 
purta 

viza 

disciplinele de specialitate. Profesorii 

ce 
sus<in 

cursurile 

op�ionale 

vor 
intocmi 

planific�ri 

calendaristice 

întocmai 

ca 
�i 

peniru 

inspectorului 

cursul 

optional 

în 

indicat 

prin 

plaja 

orar�) 

�i 
cu 

op�ionale, 

în 
acela_i 

timp. 

extinderi 

ale 
disciplinelor 

din 

Planul 

-
cadru, 

fic 
cu 

optionale, 

fie 

Matricea responsabilit��ilor : 

inspectorului 

de 
specialitate. 

Obligativitatea 

de 
a 

prezenta 

vederea 

semn�rii 

fi_ei 

de 
avizare 

revine 

_efului 

de 
catedr�. 

cu 
extinderi 

(mai 

mult 

decât 

minim-ul 



7 

avizate 

de 
CA 

al 
_colii. 

disciplinele 

din 
CD^ 

alc�tuite 

in 
_coala 

vor 
fi 

Elaborarea 

fi_ei 

de 
avizare,programele 

pentru 

AVIZARE 
FI^� DE 

ELABORARE 

OP�IONALE PROGRAME 

6 

Elaborarea 

programei 

de 
opional 

ELABORARE 
OP�IUNI 

Centralizarea op�iunilor elevilor 

CENTRALIZARE OP�IUNI ELEVI 

Exprimarea 

op�iunii 

elevilor 

asupra 

ofertei 

CD^ 

EXPRIMARE CD^ 

3 

Prezentarea 

ofertei 

CD^ 

elevilor 

P DUC OFE 

2 1 

Intocmirea 

listei 

optionalelor 

propuse 

la 
clasa 

vor 

figura 

în 
oferta 

_colii 

precum 

�i 
durata 

lor. 

Se 
vor 

stabili 

prin 

vot 

disciplinele 

op�ionale 

ce 

E AP 

Compartimentul 

(postul)/ac�iunca 

(opera�iunea 

X 
XI 

XII 

IV V 

VI VII 

VIII 

IX 

X 

II.Matricea responsabilit��ilor cadrul catedrelor Analizarea, 

verificarea, 

aprobarea 

ofertei 

CD^ 

în 

ACDS 

8 

Elaborarea 

ofertei 

CD^ 

CC 

7 

Consult�ri 

la 
nivelul 

catedrelor 

CC 

ELEVI 



10 

Cuprins 

12 

9 

Responsabilitä�i _i 

11 

Descrierea procedurii opera�ionale 

7 

7 

Defini�ii 

_i 
abrevieri 

ale 
termenilor 

utiliza�i 

în 
procedurii 

opera�ionale 

Documentele 

de 
referinj� 

(reglement�ri) 

aplicabile 

procedurii 

opera�ionale 

) 

al 

6 

6 5 

Domeniul 

de 
aplicare 

a 
procedurii 

opcra<ionale 

4 

Scopul procedurii 

3 

3 

opera�ionale Lista 

cuprinzând 

persoanele 

la 
care 

se 

2 

Situa�ia 

edi�iilor 

_i 
a 

2 

procedurii opera�ionale Lista 

responsabililor 

cu 
elaborarea, 

verificarea 

�i 
aprobarea 

edi�iei 

sau, 

dupã 

caz, 

a 
reviziei 

în 
cadrul 

edi�iei 

Coperta 

procedurii Nr. 

componentei 

în 
cadrul 

Denumirca 

componentei 

din 
cadrul 

proccdurii 

opera�ionale 

Pagina 

10. Cuprins 

CALENDARISTIC¢ PLANIFICARE 

10 

INTOCMIRE 

9 

specialitate. Transmiterea 

portofoliülor 

Inspectorilor 

_colari 

de 

PORTOFOLII 
TRANSMITERE 

ORAR� 

primar _i gimnazial. Elaborarea 

modelului 

de 
schema 

orara 

la 
ciclul 

MODEL SCHEM 
ELABORARE 

r�spunderi în 

derularea activit��ii 

opera<ionale 

difuzeaz� 

edi<ia 

sau, 

dup� 

caz, 

revizia 

din 
cadrul 

edi�iei 

procedurii 

reviziilor în cadrul 

edi�iilor 

procedurii opera�ionale 

opera�ionale 

lntocmirea planific�rii calendaristice 
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